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Guida per l’inserimento delle assenze dal Servizio Mensa Scolastica 

L’ASSENZA DELL’ALUNNO/A DEVE ESSERE INSERITA SUL PORTALE 

ENTRO LE ORE 9:00 

• Andare sul sito del Comune di Magliano in Toscana: www.comune.magliano-in-toscana.gr.it 
 

• Scorrere in fondo alla pagina fino a trovare “Servizi 
online” e cliccare sul tasto blu “PagoPA” 

 

 

• Cliccare sul tasto “Accedi al servizio”  
 
 

• Accedere con SPID o CIE  
 
 

• Cliccare su “Scuola, nido e servizi a 
domanda individuale” nella colonna di destra, 
sotto a “Servizi per il Cittadino” 
 
 

• Cliccare sull’icona  

 

• In corrispondenza del campo "Caricamento” verrà visualizzato l'elenco degli alunni  
associati al proprio account  

 

• Posizionarsi in corrispondenza del nome dell’alunno e cliccare il link "Aggiungi assenza”; 
dopodiché inserire il periodo in cui l'alunno sarà assente a mensa 
 
 

• Al termine selezionare "Conferma" 
 

• Il nominativo verrà riportato nel riquadro sottostante "Riepilogo assenze alunni” con 
l'elenco dei giorni di assenza 
 

• Qualora risultino errori nell’inserimento è possibile selezionare il link “Elimina assenza" 

 

• Al termine selezionare il tasto “Conferma caricamento” 

http://www.comune.magliano-in-toscana.gr.it/

